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Der ſchriftliche Perkehr
und die Redekunſt

in jeder Tebenslage
mit praktiſchen Erläuterungen der für den Kchriftwechſelwichtig¬

* ten Rechts- und Verwaltungs-Feſtimmungen, mit vielen Beiſpielen
8 und Formularen für den ſchriftlichen Verkehr im privaten, ge
8 ſchäftlichen und öffentlichen Leben ſowie mit einem umfangreichenI orthographiſchen Wörternerzeichnis und Fremdmärterbuch ſowi¬

x mit Gedanken-, Hentenzen und Zitaten fammlung
8 Herausgegeben von

Profeſſor J. Werner
Enter Mitwirkung von Gerichtsadvokat A. Winter, Sekretär des Mähriſchen Gewerbevereins Dr. jur. Julius Frucht
ken zbwhiſt der Brünner Handels- und Gewerbekammer Dr. jur. Hugo Bratmann, Schriftſteller Dr. jur. FRadalf feucht

—— —— M* . Dr. iur. Gurturt Albert, Direktor . Wilm u. a.
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Aiemand Jedermann
ann muß
* dir unjähligen Geletze, mit den tauſend faltig ver
22 Perordnungen, Erläſſe, fchiedenen Formen unk
3 Beſtimmungen und Ge- Bedingungen voll ver
e bräuche ſo genau kennen, traut ſein, bei deren Beum in jeder Ungelegen- obachtung erlt Eingaben,
e geit die unumgänglich Klagen, Perträge, Ge¬
notwendigen Schrift- ſuche, Kontrakte, Briefe. ſtücke und Eingaben u. a. den gewünſchten
= ahneweiteres ſelbſtändig durchſchlagenden Erfolg
A abzufalfen haben

5 ® Ab AU

3 ? ſtarke, dauerhaft in geinen gebundene Bände 70. 25 Kronen
© Der Kaufpreis kann bei ſofortiger Zuſendung des Werkes ohne Anzahlung
* auch in Monatszahlungen von 2 Kronen erlegt werden. Zu beziehen von

SIchallehn & Wollbrück, Wien XV/1, Bßchwendergaſſe Ar. 593 7 ! ee
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1. Seinen geſamten Schriftwechſel privater, geſchäftlicher oder
öffentlicher Natur (mit allen Behörden ) ſachlich und formell richtig
und daher erfolgreich zu führen, wodurch er viel Zeit und Geld
erſpart;

2. bei Erledigung des Schriftwechſels aller Art die unzähligen
Muſter, Beiſpiele und Formulare vielfach ohne jede Veränderung zu
benutzen;

3. ſich gediegene Kenntniſſe auf den für jedermann, insbeſondere
bei Erledigung des Schriftwechſels wichtigſten Rechtsgebieten zu ver¬
ſchaffen;

4. ſich zu einem gewandten Redner in den Verſammlungen ſpoli¬
tiſchen, gemeinnützigen uſw.), in der Familie, in Vereinen , Geſell¬
ſchaften, an Gerichtsſtelle uſm. auszubilden.

J. Teil: Der ſchriftliche Verkehr in allen
—

Lebenslagen.
I. Der ſchriftliche Verkehr im öffentlichen Leben, in allen An¬

gelegenheiten des öſerreichi ſchenNechts: des bürgerlichen Rechts,
det Handelsrecht der Konkursordnung, des Urheberrechts, Strafrechts,
Zivilprozeſſes, Zwangsvollſtreckung, ſowie des Zall- und Steuer¬
we ſena, Militärs , der Polizei, des Ftaats- und Nerwaltungs¬
vechta mit gemeinverſtändlichen Erklärungen dieſer Rechtsgebiete .

H. Der ſchriftliche Verkehr im Geſchäfts⸗ und Privatleben.
Es iſt hier ein Werk geſchaffen das

1. jaaberſichtlicherGruppierungüber jede Artchrirtmech Fel
wit allen möglichen Behörden uſw., mit Geſchäfts⸗ und Privat¬
perſonen, im Familien und Geſellſchaftsleben zuverläſſige und er¬

ſchͤpfende Auskunft gibt und über die beim Schriftwechſel zu beach
tenben allgemeinen Grundſätze und ſpeziellen Bedürfniſſe in einer
für jedermann verſtändlichen, leicht faßlichen Weile und klaren
Fyrache meißterhaft Unterricht erteilt;

8, eine Fülle erprobter Muſter zu Briefen , Bittſchriften, Ge¬
Sl fachen, Beſchwerden, Anträgen, Reklamationen, Klagen, Eingaben ,

n Verträgen und ſonſtigen Aufſätzen aller Art für den behördlichen ,
M geſchäftlichen und privaten Verkehr gibt, die bei der Vielſeitigkeit der
s Muſter in den meiſten Fällen ohne weiters zu benutzen find;

3. zur Erläuterung ausgefüllte bewährte Formulare mannig¬
fachſter Art bringt;

4. für den Verkehr mit den Behörden den einm haltenden
Juſtangenweg, die Rechtsmittel für Fernfungen, Feſchwerden,
Neklamationen uſw. genau angibt;

b. alle für die Einzelfälle erforderlichen Bedingungen und Formen
vorſchreibt, deren Beobachtung Erfolg und ſchuelle Grledigung bei
den Behörden verſpricht:;

6. auf dieſe Weiſe jeden Laien befähigt, feine ſchriftlichen
Arbeiten aus eigener Kraft ſelbſt ſachgemäß und ſtilgerecht
anzufertigen, ſogar in den ſchwierigſten und verwickeltſten Fragen.

Die Vielſeitigkeit und praktiſche Verwendbarkeit des Werkes iſt
dadurch noch bedeutend erhöht , daß die Rechtsgebiete gemeinverſtänd -¬

lich erläutert find, die häufig beſonders umfangreichen Schrift¬
wechſel bedingen, wie Bürgerliches Geſetzbuch, Zivilprozeßordnung,

Zwangs vollſtreckung,Handelsrecht , Konkursordnung, Strafrecht, Rechts¬5 zweige von allgemeiner Bedeutung, auf denen jeder mehr oder weniger
= zu den Gerichten in Beziehung tritt oder treten muß, ſowie Geſetze,. wie Urheberrecht , Staats und Verwaltungsrecht, als auch Zoll und. Steuerweſen, Polizei, Militärweſen uſw., Gebiete, in denen jedermann* Beſcheid wiſſen muß und in denen man vielfach zu korreſpondieren hat.
; Den Verfaſſern iſt es gelungen:

1. Die Rechtsgebiete den Laien verſtändlich zu machen,
2. durch form- und ſtilgerechte Muſter, Fei ſpieleund Formu¬lar eine zuverläſſige Anleitung zur ſachgemaäßen Felbſtanferti¬

gang aller auf dieſen Rechtsgebieten vorkommenden Schriftſätze und
.
A

Schriftitüce zu geben.
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. EeiTeil: OHrthographiſches ir se rr e min.und Fremdwörterbuch.
Dieſer Teil verdient einen ganz hervorragenden Play in der

deutſchen Literatur, denn er bringt
1. etwa 17.000 Stichwörter und eine außerordentlich große Zahl

abgeleiteter Wörter, alle dentſchen Wärter, die im ſchriftlichen Ber
kehr angewandt werden, bringt

2. alle gebräuchlichen Fremdwörter und deren Ausſprache ,
3. erklärt er ſchwierige deutſche Wörter und ſämtliche Fremb¬

wörter nach Urſprung und Bedeutung.
So klärt dieſer Teil über die Rechtſchreibung und Wortbildung

auf und iſt zugleich eine grammatiſche Hilfe bei der Anwendung iedes
Wortes.

III. Teil: Der Redner.
Vortrage , Reden, Coaſte für alle Fälle den prinaten aM.

öffentlichen Lebens. Jie ſer Teil ſoll jeden zu einem gewandton
Redner ausbilden.

1. Er gibt in reichhaltigſter Fülle und mannigfacher Art mani ſtey-=

hafte Reden, die ſich je nach Bedürfnis durch ſchwungvalls Ss¬
geiſterung, überzeugende Wärme, Schlagfertigkeit , prägna'te
Kürze auszeichnen , in ba Spaß

und Fern, mitm . auch min¬
dender Witz und iſcher Humor. {ic el

2. Er — 1 — ſchurn ö gründ lia eben Leſer in der
KRedekunt durch klare, gemeinverſtändliche Anweiſungen über Auf ¬

gaben und Stoffe zu Kedeübungen aller Art und über die Erforder¬
niſſe jeder Rede nach Inhalt, Form und Vortrag.

„Der Redner“ wird manchen aus der Verlegenheit helfen und
vielen beſonders dort ein unentbehrlicher Helfer ſein, wo es gilt, mit
packenden Worten ſeine Rechte wahrzunehmen, er befähigt jeden, ſich
in Geſellſchaften und offentlichen Verſammlungen Anſehen und eine
hochgeachtete Stellung, im Geſchäftsleben bei Bewerbungen, Vorſtel¬
lungen durch wohlüberlegte fließende und eindrucksvolle Reben guten
Eindruck zu verſchaffen.

/

E10. Teil: Gedanken-, Sentenzen- und Zitaten
ſammlung.

Gin Schal geflügelter Warte großer
Dichter, Denker und Gelehrten.

Dieſer Teil hat den Zweck, jedermannin die Lage zu ſetzen, ſeinen
geſamten Frief-und Schriftwechſel

1. mit goldenen Morten aus deut ſchen Klaſſikernzu ſchmuücken,
mit weiſen Sprüchen berühmter Gelehrter zu zieren und

dadurch
2. feinen Schreiben ein imnpoſanten Gepräge zu geben, den

Stoff intereſſant zu geſtalten und eine wahre gediegene Bildung
zum Ausdruck zu bringen,

3. ſeine Reden, Coaſte und ſonſtigen Anſprachen mit den Ans
ſpruüchen unſerer großen Dichter, Forſcher und Denker auszu¬
ſtatten und ihnen eine Form zu verleihen , die anſpricht und Freude macht.

In der Gedanken-, Sentenzen⸗ und Zitatenſammlung wird ſomit
ein Schatz des Edelſten und Bedeutſamſten, was Denker und Dichter
in allgemein gültiger Form geſagt haben, geboten. Wer da ſucht, was
in ſchöner und treffender oder auch abſonderlicher Weiſe über dieſen
oder jenen Gegenſtand, Begriff oder Vorgang geſagt iſt, ſei es, daß
er Gedanken ſucht, die ſein eigenes Denken befruchten und ihm für
mündliche und ſchriftliche Darſtellung zur Hand ſind, ſei es, daß er
den eigenen Worten durch die allgemein gültigen Worte anderer mehr
Nachdruck verleihen will, der findet hier bei leichtem und heduememGebrauch, was er ſucht.

e .

4
Durch das in ſeiner Art einzige Werk:

Der ſchriftliche Verkehr und die Redekunſt
wird jedermann in beſter und ſicherſter Weiſe befähigt:
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Mustergültige Werke für den Selbstunterrichtvr

4

Ein praktisches Lehrbuch kaufmännischenDer KerOr eiRn1 Universal -Wissens von
F. H. SchlõssingX *auf der Höhe der Zeit 800. Seiten Elegant in Leinen gebund. R 7.20

Dies vorzüglichste Spezialwerk au dem Ge- über die ganze Erde verbreitet und auch in das Französische und Holländische
biete der Handelswissenschaft ist bereits in 85.000 Exemplaren übersetzt — Es ist dies wohl der beste Beweis, daß sich „Schlössings
Kaufmann auf der Höhe der Zeit“ unter den vielen anderen Werken über das immer umfangreicher werdende kaufmännische Wissen den ersten Platz errungen
hat. Es will, treu seiner bisherigen Aufgabe, dem angehenden Kaufmann auch fernerhin eine Brücke zur Erreichung seines Zieles sein und auch dem erfahrenen

Kaufmann ein unentbehrliches Nachschlagebuch sein, das ihm zu großen Erfolgen verhilft

EINIGES AUS DEM INHALT: Geschichte des Handels. Handelsgeographie. Einfache und doppelte Buchhaltung. Amerikanische Buch¬
führung. Handelskorrespondenz. Wechselkunde . Briefwechsel in drei Sprachen . Kaufmännisches Rechnen,

nebst Münz-, Maß- und Gewichtskunde . Handel und Verkehr. Handelsgesetze. Die Börse. Schiffsverkehr . Warenkunde . Fremdwörter und Fachausdrücke. Ortsregister

Dieses ausgezeichnete Werk macht sich jedem Kaufmann 1000 fach bezahlt!
Die Buchführung im

ĩ
Buchführung Lexikon BankgeschäftEinfache und doppelte

Nebst Anleitung zur Amerikanischen Buch- der Handelskorrespondenz /Nebst Anleitung zur Amerikanischen Buch¬
führung sowie zur Hnfertigung Von Dr. H. Löwe ; führung sowie zur Anfertigung Sader Kontokorrente

; 3 der Kontokorrente *
Von Gustav Bender 1. Deutsch- Englisch- Französisch Von Gustav Bender *

330 Seiten stark 10. Auflage 2. Deutsch · Italienisch· Spanisch 5. Auflage Uber 200 Seiten stark kIn Leinen gebunden K 3.60 Jeder Band in Ganzleinen In Leinen gebunden RK 3.60 **
Hiezu Übungshefte in Mappe R 3.60 gebunden R 9.- Hiezu Ubungshefte in Mappe K 3.60 ö*F

Dr. Heinrich Löwes Selbstunterrichtsbriefe
zur schnellen und leichten Erlernung fremder Sprachen nach neuer Methode

Englisch Französisch ltalienisch Russisch Spanisch
Achte verb. Aufl. unterMitwirkung Bearb. von Dr. Nach den besten Bearbeitet von
Bearbeitet von von Charmiliot J. A. Scartazzini Hilfsmitteln verf. Dr.AdolfKreßner
Dr. R. Meienreis von Dr. W. Glikin
Gebunden K 7.20 Gebunden K 7.20 Gebunden K 7.20 GebundenK 14.40 Gebunden K 7.20

Durch Dr. HH. Löwes Unterrichtsbriefe haben bereits tausende ohne Lehrer, ohne jede Quälerei, gewissermaßen in
den Feierstunden und innerhalb ganz kurzer Zeit die fehlenden Kenntnisse sich nachträglich angeeignet und es hauptsächlich
dadurch, sowohl im Inlande wie im Huslande, zu hervorragenden Positionen sowie glänzenden Einkommen gebracht. —
Dr. H. Löwes Sprachbriefe mit Hussprachebezeichnung und Lösungen für den Selbstunterricht arbeiten nach der
bekanntlich neuesten bahnbrechenden Methode praktisch und rasch! Es ist dies die anerkannt bequemste und zugleleh
billigste Methode, worüber die glänzendsten Urteile von Presse und Publikum vorliegen. Mer einen Sprachkursus durch¬
gearbeitet hat, kann die betreffende Sprache nicht nur ganz fließend sprechen, schreiben und lesen, sondern ist
gleichzeitig auch mit der Geschichte, Geographie, Literatur- und Kulturgeschichtedes betreffendenLandes vertraut
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Neu FF:chule der Grabphologle\ **2 -. . . = *
** Praktische, leichtfaßliche Selbstunterrichtsbriefe der Kunst, den Charakter 9

** des Menschen aus seiner Handschrift zu erkennen F
23 Herausgegeben von *.* 2

* Prof. L. Werner, Dr. M. Rudow und Schriftsteller H. Großmann *
* 3 Vollständig in 10 Lieferungen à K 1.10 *
*** Verlangen Sie die Zusendung des ersten Heftes zur Ansicht!
a Der Inhalt ist so packend und interessant geschrieben, die angewandte Methode, den Charakter aus der Handschrift zu
EJ erkennen, so überzeugend entwickelt und so leicht verständlich dargestellt, daß niemand das Heft zur Seite legt, ohne davon xs lebhaft und dauernd gefesselt zu sein
27 8
8
1 2 22

ö. Jedes Werk ist zum angegebenen Preise einzeln käuflich!
© Dis Zusendung erfolgt an unsere geschätzten Kunden sofort auch in laufender Rechnung ohne Erhöhung der bisherigen 8

3 Zahlung, sonst gegen Monatszahlungen von 2 Kronen. Keine Anzahlung *
*. 60 ° *[ Schallehn & Wollbrück,Versandbuchhandlung , Wien XV /1, Schwendergasse59

* 8

# C *. Faq ai de i ei dir d al El El ES ES ndnd dd Ir dr El El Ed Fl Pl
*



E
/

" in
|Pi

n
[

Pi
a|P

in

[ Pi
a
| |PaT

a
[ Fa ]" |

|
a

6
2

2
2

4
* 22

8*
**

r .
4 [ | [A [ Ta[a [ai [ac [ac MT

Alle sprachlichen Fragen =
des richtigen Ausdruckes — des guten Stils — der Grammatik — der

Rechtschreibung u. a. m. werden zuverlässig beantwortet in:

eutscher Wortschatz un
Fremdwörterbuch

Grammatisch-stilistisch -orthographisches
Handwörterbuch nebst Fremdwörterbuch

5. Auflage, bearbeitet von

Dr. I. E. Wessely und Oberlehrer Werter Schmidt
816 Seiten Umfang, dauerhaft in Leinen gebunden K 12.—

Das Werk ist eine Rechtschreibung, und zwar von den besten eine, eine Grammatik, die jedes Wort in seinen vielfachen
Beziehungen des Satzes an praktischen Beispielen erläutert, und eine Stillehre, die unserer nach schlichter, schöner

Sprache strebenden Zeit so nottut. Endlich fügt sich ein gutes Fremdwörterbuch in diesen Sprachschatz ein. Das Buch ist in
der Tat ein Schatz für unsere Sprache , weil es ihren kostbaren Reichtum sorgsam in eins zusammengesetzt, in wenig hundert
Seiten birgt und hegt. Das Werk gehört auf jeden Schreibtisch, in die Hand der Lehrer und Lernenden, in die Hand der
Schüler als schöne deutsche Festgabe , dieses Diktionär, wie es die Franzosen schon so lange von ihrer Akademie sorgsam zur

Hütung und Reinhaſtung der Sprache mit tausend Mühen bearbeiten lassen und ins Volk bringen

Die Zusendung erfolgt sofort in laufender Rechnung ohne Erhöhung der bisherigen Zahlung

für den einfachen und feineren Haus¬
halt sowie für die Festtafel

Österreichische, deutsche , französische Koch¬
rezepte nach erprobter und bewährter Art. Mit
Berücksichtigung der Krankenkost und vege¬
tarischen Küche. Herausgegeben von Ciara
Roth geb. Morgenstern . Hocheleganter Lein¬
wandband . Preis KR4.80, Frachtausg. K 6.60

Die Spiele
Ausführliche Beschrsibung und Anleitung
für alle Unterhaltungs-, Erholungs- und Sport¬
spiele, für Karten-, Brett-, Kugel-, Gesellschafts -,
Bewegungs-, Volks-, Jugend-, Streichholz -,
Würfelspiele, sonstiger Glücksspiele etc. mit
zahlreichen Abbildungen . Von Lothar Steinfols.

Eleganter Leinwandband. Preis K 4.20

Erwerb, Bau und Unter¬
haltung des Hauses

Anleitung , rentabel, gut und zweckmäßig zu
bauen und vorteilhaft ein Haus zu erwerben .
Bearbeitet von Architekt Wilhelm Rehme und
Ingenieur Hacker . Mit zahlreichen Abbildungenund farbigen Tafeln.
Hocheleganter Leinwandband . Preis K 7.20

Die Pflege des Zier-,
Obst-, Gemüse- und

Zimmergartens
Bearbeitet von einem hervorragenden Fach¬
mann. Mit sehr zahlreichen Abbildungen und
vielen farbigen Tafeln. Hocheleganter Lein¬
wandband K7.50. Prachtausgabe mit reicherer
Husstattung in hochelegantem Leinwandband

mit Rotschnitt K8.70

Haushaltun
Herausgegeben von

Marie von Zwiklitz
Hocheleganter Leinwandband

Preis K 3.60
Dieses für Frauen und Mädchen bestimmte
Werk gibt Auskunft über alles, was unseren
Hausfrauen in ihrem Kleinod, ihrem eigenen

Heim von Vorteil sein kann

Praktisch. Ratgeber zur Erlernung der

Ölmalerei
Mit vielen farbigen Tafeln

und Textillustrationen
Von Paul Schreckhaase

Marinemaler
Preis K 2.40

Die guteLebensart
Ein Handbuch für den feinen Umgang, zum
praktischen Gebrauch in allen Lebenslagen

Von Werner Wilm
Hocheleganter Leinwandband

Preis K 3.60
In den vielen Fällen, wo man sich fragt: „Wie
habe ich mich zu benehmen , um nicht anzu¬
stoßen, sondern der allgemeinen Anerkennung
gewiß zu sein?“ — gibt das vorliegende Werk
stets die richtige Antwort und den besten Rat

und Zitate
Gesammelt und geordnet von

Prof. Dr. Paul Hellwig
Moderner Ganzleinenband. Preis K 4.20

Das mit Sorgfalt und größtem Verständnis zusammengestellte Werk ist eine vortreffliche , un¬
erschöpfliche Fundgrube für Herz und Gemüt, ein durch und durch gediegenes Werk

Keine Anzahlung, Kein Preisaufschlag!
Infolge der Monatszahlung

kosten die Werke auch nicht um einen Heller mehr wie bei sofortiger
vollerZahlung auf einmal

Beste 0 gefüllt i offenen Kuvert mit
311 eller- Marke einzusenden an

SCHALLEHN & WOLLBRÜCK , WIEN XV/ , Schwendergasse Nr. 59

Der eigenhändig Unterzeichnete bestellt hiermit bei der Buch¬
handlung SCHALLEHN & WoLLBRück , WIEN XW/ , Schwender¬
gasse 59, zahlbar und klagbar in Wien, unter Anerkennung {fhres
Eigentumsrechtes bis zur Bezahlung:

Der schriftliche Verkehr und die
Redekunst in jeder Lebenslage
2 Bände gebunden

und wünscht die Zusendung auf seine Gefahr und Rechnung se¬
bald als möglich

a) unter Nachnahme — b) gegen Frankoeinsendung des Re¬
trages sofort nach Empfang — c) gegen monatlich franko bei
Terminverlust erfolgendeTeilzahlungen von K- —
äh nl,ee a
Betrag / Konto Nfı +nn zu setzen

Nicht Gewünschtes gefälligst durchstreichen

Name und Stand:

Ort (Post, Land): .... *
gefälligst recht deutlich

Name der Zeitung, welcher der Prospekt beilag:
Bitten auszufüllen!

363.14 — Druck von Friedrich Jasper in Wien
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